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اذا قمت بالضغط علي هذا الزر سوف يقوم , Xيسمي زر الغلق وياخذ شكل , اما اخر زر في هذه المجموعه

  ).ولكنه سيعطيك فرصه لحفظ ما قمت بعمله او تعديله بالوثيقه(الوورد بالاغلاق النهائي 

  .تقوم بالضغط علي هذا الزر في الوقت الحالي لا
  
  

  )QR?S) nu barme ا���ا34
  

  
  . اشرطة القوائم لبرامج الويندوزانه يقع فقط اسفل شريط العنوان و يبدوا في الشكل مثل معظم

اذا قمت بالضغط في اي مكان فارغ علي شريط القوائم ثم ضغط بزر الماوس علي اسم اي قائمه سوف تحصل 
  .علي قائمة متدليه من الاختيارات لتختار ما يناسب متتطلباتك منها

  
  . اقصي اليمن من شريط القوائم نجد مجموعه من الازرار تشبه مثيلاتها بشريط العنوانفي

او اغلاق الوثيقه التي تعمل فيها بالوقت الحالي فقط و ليس البرنامج , تكبير, وتسمح لك هذه المجموعه تصغير
  .ككل

  .Xواذا كنت تعمل فقط بوثيقه واحده سوف تري فقط زر الاغلاق 
  

  .بهم مرع حواري اذا قمت بالضغط عليه سوف يسمح لك بكتابة سؤالك للمساعدهوسوف نري بجان
  

يمكننا عمل اي شئ داخل برنامج الوورد باستخدام القوائم ولكن هناك طريقه مختصره و سريعه : ملاحظه هامه
  .وهي استخدام شريط الادوات

  
  

 @%*A��  )QR?S)standard tool bar ا7دوات ا
  
  

 
 
 

  ).standard tool bar ( ببرنامج الوورد يسمي شريط الادوات القياسيالشريط الاساسي
  .الازرار الموجوده بشريط الادوات القياسي تاخذ شكل صور صغيره كل منها مهمته تذكيرك بوظيفته

  
). بدون الضغط(يمكنك ايجاد وظيفة كل زر عن طريق وضع مؤشر الماوس عليه , اذا كنت تريد معلومات ادق

  .ف ملخص و مختصر عن وظيفتهسوف يظهر وص
  

  .تقوم بالضغط علي هذا الزر في الوقت الحالي لا. ولاستخدام اي من هذه الازرار ليس عليك الا الضغط عليه
  
  
  
  
  


